
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Registro del Número de Control 

 

El alumno deberá ingresar su número de control para verificar si cumple con los 

requisitos necesarios para llevar a cabo la Residencia Profesional (ver Fig.1). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez verificado el número de control se procede a dar clic en el botón 

CONTINUAR (ver Fig.2). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 2 Verificación del Número de Control. 

Fig. 1 Registro Número de Control. 



 

 

Al dar clic en continuar, en pantalla mostrará un aviso donde el alumno deberá 

ACEPTAR los términos para el llenado de sus datos (ver Fig.3). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Creación del Usuario 

Al aceptar los términos para el llenado, automáticamente aparecerá el formato 

para la creación de su usuario donde el alumno deberá llenarlo de manera 

correcta finalizando con un clic en el botón ENVIAR DATOS (ver Fig.4). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Fig. 3 Aviso de Contenido. 

Fig. 4 Creación de Usuario. 



 

 

Se lleva a cabo la verificación de usuario, y si todo es correcto, se da clic en el 

botón INICIAR (ver Fig.5). 

 

 

 

 

 

 

Inicio de Sesión 

Creado el usuario, se procede a iniciar sesión (ver Fig.6). 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 5 Verificación de la Creación del Usuario. 

Fig. 6 Inicio de Sesión. 



 

 

Al iniciar sesión el sistema muestra un semáforo del status de Residencias, que irá 

cambiando de color rojo a verde de acuerdo al avance que se vaya generando 

(ver Fig.7). 

 

 

 

 

 

 

 

 

Apartado de Datos Personales 

El alumno deberá realizar el llenado de sus datos personales desde el menú 

desplegable (ver Fig.8). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 7 Status de Residencia. 

Fig. 8 Menú. 



 

 

En el apartado de DATOS PERSONALES el alumno debe ingresar la información 

que se le solicita, terminado verificará que todos los datos sean correctos, y se 

dará clic ENVIAR DATOS, donde automáticamente quedará registrada la 

información y no podrá realizar cambio alguno (ver Fig.9). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 9 Registro Datos Personales. 



 

 

Finalmente aparece un mensaje de verificación, y deberá dar clic en el botón 

REGRESAR, donde podrá proseguir con el llenado de su formato (ver Fig.10). 

 

 

 

 

 

Seguidamente se podrá visualizar el status de Residencias que indica con color 

verde que el apartado de Datos Personales está completo (ver Fig.11). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 11  Status de Residencias del Formato de Datos Personales. 

Fig. 10 Verificación de Guardado de Datos. 



 

 

Dado el caso que se seleccione la opción de DATOS PERSONALES nos 

aparecerá un aviso con las siguientes opciones REGRESAR o VISUALIZAR TUS 

DATOS (ver Fig.12). 

 

 

 

 

 

 

Al dar clic en REGRESAR presentará el status de Residencias Profesionales. En 

caso de dar clic en VISUALIZAR TUS DATOS mostrará la información 

proporcionada con anterioridad (ver Fig.13). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 13 Datos Proporcionados. 

Fig. 12 Aviso. 



 

 

Para realizar alguna modificación de la información debe estar primero que nada 

autorizado por el Jefe del Departamento de Estudios Profesionales. Siendo el caso 

como alumno podrás modificar la información que desees Datos Personales, 

Datos del Proyecto, Datos de la Empresa (ver Fig.14 - 15).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 14 Modificar Datos Personales. 

Fig. 15 Modificar Dato del Proyecto y Empresa. 



 

 

Formato Datos de la empresa 

Para el llenado del formato Datos de la Empresa, el alumno deberá seleccionarlo 

del menú desplegable (ver Fig.16). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El formato se encuentra seccionado en dos partes, primero se debe ingresar los 

Datos del Proyecto tal como se muestra en la siguiente imagen (ver Fig.17). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 17  Datos del Proyecto. 

Fig. 16  Menú Desplegable Datos de la Empresa. 



 

 

Y segundo, se almacenarán los Datos de la Empresa en la cual se llevará a cabo 

la Residencia Profesional (ver Fig.18). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 18  Datos de la Empresa. 



 

 

Una vez proporcionados los Datos de la Empresa se da clic en el botón Enviar 

Datos, aparecerá en pantalla un mensaje de verificación que los datos se han 

almacenado correctamente, dando clic en el botón REGRESAR podrá proseguir 

con el llenado de su formato (ver Fig.19). 

 

  

 

 

 

Al finalizar el llenado de Datos de la Empresa mostrará un aviso con dos botones 

si se desea REGRESAR o VISUALIZA TUS DATOS (ver Fig.20). 

 

 

 

 

 

Dependiendo de la opción seleccionada se modificará la información, en caso 

contrario solo mostrará status de Residencia Profesional el cual ya debe indicar 

que su formato de Datos de la Empresa ha sido completado (ver Fig.21). 

 

 

 

 

 

 

Fig. 19  Verificación de Guardado de Datos. 

Fig. 20 Aviso. 

Fig. 21  Status de Residencias del Formato de Datos de la Empresa. 



 

 

Envío de Anteproyecto 

Para realizar el Envío del Anteproyecto de Residencias, primero se debe 

seleccionar la opción del menú desplegable (ver Fig.22). 

 

 

 

 

 

 

Al acceder al apartado del Envío de Anteproyecto se muestran 4 instrucciones 

claras a seguir para realizar el envío del Anteproyecto (ver Fig.23). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 23  Instrucciones para el Envío del Anteproyecto. 

Fig. 22  Menú Desplegable del Envío de Anteproyecto 



 

 

Una vez que se llevó a cabo la descarga del archivo, el llenado del formato con los 

datos requeridos y que se guardó con el número de control, se procederá a dar 

clic en el botón link el cual redireccionará al registro del anteproyecto. 

Dando clic en la opción de Seleccionar archivo se podrá ubicar el documento 

guardado, posteriormente se dará clic en el botón de Enviar para enviar el 

Anteproyecto (ver Fig.24). 

Cabe mencionar que es importante que el Número de Control y el documento 

sean correctos ya que no podrán realizarse cambios.  

 

 

 

 

 

 

 

Seguidamente aparecerá un cuadro de alerta en pantalla “Todo Correcto” (ver Fig. 

25).  

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 25  Cuadro de Alerta. 

Fig. 24  Registro de Anteproyecto. 



 

 

Aparecerá un cuadro de alerta indicando que el proceso de registro del 

anteproyecto se realizó de manera correcta (ver Fig.26) y se dará clic en 

REGRESAR. 

 

 

 

 

 

Seguido de Regresar se mostrará el status de Residencias Profesionales, el cual 

debe indicar que tus procesos de registro se llevaron a cabo con éxito (ver Fig.27). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 26  Cuadro de Verificación del Registro del Anteproyecto. 

Fig. 27  Status de Residencias. 



 

 

Llegado el momento de saber los resultados del Anteproyecto en el mismo 

apartado de Envío del Anteproyecto como se mostró en la Fig.22. Aparecerá en 

pantalla un mensaje de felicitación donde se dará clic en OK (ver Fig.28). 

 

 

 

 

 

 

En pantalla se podrá visualizar el Comité Revisor asignado para llevar a cabo la 

Residencia Profesional (ver Fig.29). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 28  Felicitación 

Fig. 29  Notificación de Aceptación 



 

 

Si se desea visualizar de nuevo la notificación de aceptación en pantalla 

aparecerá un mensaje donde se dará clic en RESULTADOS (ver Fig.30).   

 

 

 

 

 

 

Si se da Clic en RESULTADOS mostrará el Comité Revisor asignado (ver Fig.29).    

 

 

Solicitud de Residencias Profesionales 

Para poder acceder a la solicitud de residencias profesionales, se deberá 

seleccionar la opción desde el menú desplegable (ver Fig.31). 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionada la opción aparecerán en pantalla dos botones GENERAR y 

CONTINUAR (ver Fig.32).  

 

 

 

 

 

Fig. 31  Menú Desplegable Solicitud de Residencias Profesionales. 

Fig. 32  Solicitud de Residencias. 

Fig. 30  Notificación de Registro 



 

 

Lo primero a realizar es dar clic en el botón GENERAR y mandará un archivo .pdf 

con la información proporcionada se procederá a imprimir y firmar por el alumno a 

realizar la residencia (ver Fig.33). 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Realizado el paso anterior se procede a dar clic en CONTINUAR y aparecerán las 

siguientes notificaciones y procederá a seleccionar Clic Aquí (ver Fig.34). 

  

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 33  Formato de Solicitud de Residencias. 

Fig. 34  Notificación de la Solicitud de Residencias. 



 

 

Formato de Seguimiento 

Para dar inicio a la realización del Formato de Seguimiento como primer paso es 

necesario seleccionar una de las opciones que se muestra, tomando en cuenta el 

número de actividades que lo conformaran (ver Fig.35). 

  

 

 

 

 

A continuación se seleccionó la primera opción MENOS O IGUAL A 7 

ACTIVIDADES en pantalla mostrará el formato totalmente vacío (ver Fig.36).   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 35  Opción de Actividades. 

Fig. 36  Visualización del Formato. 



 

 

Para el llenado del formato consiste en ir colocando las actividades y 

seleccionando las semanas conforman dicha actividad. Lleno el formato de 

seguimiento con cada una de las actividades en MAYUSCULA. Se procede a dar 

clic en el botón ENVIAR DATOS (ver Fig.37). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Enseguida en pantalla mostrará un aviso de verificación de los datos 

proporcionados antes de enviarlos y se da clic en OK (ver Fig.38). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 37  Formato Lleno con Actividades. 

Fig. 38  Formato Lleno con Actividades. 



 

 

Terminado el llenado en pantalla mostrará la opción de REGRESAR, lo que 

procede a realizar a continuación es dar clic en GENERAR TU PDF DEL 

FORMATO DE SEGUIMIENTO (ver Fig.39). 

 

 

 

 

 

 

 

Automáticamente en el navegador podremos visualizar el formato de seguimiento 

en formato .PDF el cual procederemos a descargar para imprimir y entregar (ver 

Fig.40).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Resultados de Anteproyecto 

Fig. 39  Generar el Formato. 

Fig. 40  Formato .PDF. 


